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KẾ HOẠCH TỔ TOÁN 

Năm học:  2014 – 2015 

   

A. KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN 

Dựa vào nhiệm vụ trọng tâm của ngành; cấp học;  nhà trường cũng như kế hoạch hoạt động 

mọi mặt của nhà trường đưa ra từ đầu năm,  tổ chúng tôi đã xây dựng kế hoạch hoạt động 

chuyên môn trong năm học của tổ như sau: 

KẾ HOẠCH  CHUYÊN MÔN TỔ TOÁN 

 NĂM HỌC 2014 – 2015 

Tháng Thời gian 

thực hiện 

Nội dung công việc Người thực hiện Ghi 

chú 

 

 

 

8 

12/8 – 22/8 

 

 

 

 20/8 – 5/10 

 

 

17/8 – 23/8 

Phân công giáo viên dạy thay  

đợt tập huấn GVCN  K10 + 

K11.  

 

Lập đội tuyển và bồi dưỡng 

học sinh giỏi khối 12 

 

Bồi dưỡng CM giáo viên 

Toàn bộ tổ CM. 

 

 

Cô Hà Kim Anh 

 

 

Thầy Lê Thảo  

Thầy Đàm Thế Phong 
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23/8 – 15/9 

 

 

5/9 

 

 

17/9 

 

 

19/9 

 

 

 

22/9 – 30/9 

Chuẩn bị tham luận báo cáo 

tại hội nghị CBVC 

 

Phân công nhóm trưởng 

 

 

Phân công thi Giáo viên giỏi 

 

 

Họp Giáo vụ đầu năm 

  

 

 

Kiểm tra đầu điểm của bộ 

môn trong sổ cái 

 Cô Vũ Việt Nga  

 

K10: Cô Trần Lan Oanh 

K11: Cô Nguyễn Minh Hoa. 

K12: Cô Hà Kim Anh 

 

 

 

Cô Vũ Việt Nga 

 

 

 

Cô Vũ Việt Nga 

Cô Trần Lan Oanh 
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1/10 – 20/11 

 

 

 

Thao giảng và dự giờ  

 

 

 

Tất cả Tổ CM 

 

 

 

 



 

 

 

 

5/9 – 10/10 

 

 

 

1/10 – 20/11 

Ra đề kiểm tra giữa kì I 

 

 

 

Chuẩn bị cho tiết thi GVG 

K10: Thầy Xuân Phong 

K11: Thầy  Anh Toàn 

K12: Thầy Hữu Chỉnh 

 

Tổ CM +  
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17/10 – 1/1 

 

 

 

5/9 – 20/11 

 

Kiểm tra hồ sơ CM cấp tổ 

 

 

Sinh hoạt Chuyên đề 1 

 

Hoàn thành và nộp đề cương  

ôn tập HKI 

 

 

Hoạt động giáo dục với 

chuyên đề: Truyền thống 

Tôn sư trọng đạo 

 

Cô Vũ Việt Nga 

Cô Trần Lan Oanh 

 

Cô Mai Khuyên 

 

K10: Cô Việt Nga 

K11: Thầy  Anh Tuấn 

K12: Cô Thu Huyền 

 

Cô Nguyễn Minh Hoa +  

Tổ CM 
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20/11 – 1/12 

 

 

 

 

  

Ra đề và nộp đề kiểm tra HKI 

 

 

 

Tổng kết  tổ CM học kì I 

 

 

 

K10: Cô Việt Nga 

K11: Thầy  Anh Tuấn 

K12: Cô Thu Huyền 

 

Cô Việt Nga 

 

 

 

 TG: 

dự kiến 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

2/1 – 15/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

1/1 – 10/3 

 

 

 

 

Hoàn thành và nộp đề cương 

Tết. 

 

 

Hoàn thành và nộp đề thi thử 

đợt 1  - K12 

 

Tiếp tục xây dựng tiết thi 

GVG (nếu vào vòng trong) 

 

Thành lập và ôn luyện đội 

tuyển HSG K10 và K11 

 

 

Chọn và ôn luyện học sinh thi  

Giải toán trên máy tính cầm 

tay 

 

K10: Cô Lan Oanh 

K11: Cô Diệu Tiên 

 

 

Cô Mai Khuyên 

 

 

Tổ CM +  

 

 

K10: Cô Việt Nga 

K11: Cô Minh Hoa 

 

 

Cô Kim Anh 

Thầy Lê Thảo 

 

 

 



Sinh Hoạt Chuyên đề 2 Cô Minh Hoa 

 

 

   

 

2 

 

 

 

 

 

Thao giảng và dự giờ kì II 

(Hội giảng mùa xuân) 

 

Kiểm tra đầu điểm của bộ 

môn trong sổ cái 

 

Sinh hoạt CM cấp cụm 

Tổ CM  

 

 

Cô Vũ Việt Nga 

Cô Trần Lan Oanh 

 

Tổ CM 
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1/3 – 20/3 

Hoàn thành và nộp đề kiểm 

tra giữa kì K10 + K11 và đề 

thi thử K12 (lần 2). 

 

Chuẩn bị nội dung và tổ chức 

Chuyên đề giáo dục: Hành 

trang tri thức. 

 

Sinh hoạt chuyên đề 3 

   

Kiểm tra hồ sơ CM   

K10: Thầy Thế Phong 

K11: Cô Hường 

K12: Cô Kim Anh 

 

Cô Lan Oanh + Tổ CM 

 

 

 

Thầy Thế Phong 

 

Cô  Việt Nga 

Cô  Lan Oanh 
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Hoàn thành và nộp đề cương 

ôn tập kì II 

 

Sinh hoạt Chuyên đề 4 

 

Kiểm tra đầu điểm bộ môn 

trong sổ cái  

  

Ra đề và nộp đề thi HKII – 

K12 

 

K10: Cô Lan Oanh 

K11: Cô Minh Hoa 

 

Thầy Anh Toàn 

 

Cô  Việt Nga 

Cô  Lan Oanh 

 

Cô Thanh Nga 
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  Ra đề và nộp đề kiểm tra 

HKII  

 

Hoàn thành và nộp SKKN 

 

Nộp đề thi thử  K12 đợt 4  

 

Tổng kết năm học của tổ CM 

K10: Cô Lan Oanh 

K11: Cô Minh Hoa 

 

Giáo viên viết SKKN 

 

Thầy Lê Thảo 

 

Tổ CM 

 

  

 

 

 



 

B. KẾ HOẠCH GIÁO DỤC ĐẠO ĐỨC 

Được sự phân công chuẩn bị của nhà trường, tổ Toán chúng tôi đã có kế hoạch cụ thể cho 

hai chuyên đề giáo dục đạo đức học sinh trong năm học này.  

CHUYÊN ĐỀ 1: GIÁO DỤC TRUYỀN THỐNG TÔN SƯ TRỌNG ĐẠO . 

*) Lý do chọn chuyên đề: Nhằm góp nhần giáo dục cho học sinh tiếp tục thấy và hiểu rõ 

hơn được truyền thống tốt đẹp này nhất là trong môi trường sư phạm hiện nay. Học sinh có 

tôn trọng, yêu quý thực sự các thầy cô giáo thì học sinh mới có hứng thú học tập và hưởng 

ứng tốt bài giảng của thầy cô. 

 *) Nội dung và hình thức thực hiện:  

Nội dung:Tổ đã phân công nhóm giáo viện dạy  k11 chuẩn bị nội dung sao cho nội dung 

giao lưu của học sinh hai buổi học( sáng, chiều) không có sự trùng lặp nhằm tạo cho các em 

sân chơi bổ ích và lý thú.  

Hình thức thi:   Mỗi buổi thi có 3 đội chơi đến từ 18 lớp với 3 phần thi:  

Phần 1(15 phút):Thi Hiểu biết. Có nội dung  3 câu hỏi cho mỗi đội chơi. Các đội cử đại trả 

lời theo thời gian quy định.  

Phần 2(10 phút): Giải ô chữ. Ô chữ đã được chuẩn bị sẵn cho hai buổi sáng chiều với các 

câu hỏi để mở ô chữ bám sát với chủ đề giao lưu.  

Phần 3(15 phút): Thi tài năng. Các đội chơi chuẩn bị sẵn một tiết mục như hát, múa, kể 

chuyện, đọc thơ… có nội dung phù hợp với chủ đề để trình bày trong vòng 5 phút. 

Chú ý: Đan xen giữa các phần thi có các tiết mục văn nghệ của giáo viên và học sinh.   

*) Phân công cụ thể:  

- Nội dung: Nhóm trưởng  K11 . 

- Dẫn chương trình: Thầy Thế Phong 

- Ban giám khảo: Buổi sáng gồm cô Minh Hoa, cô Kim Anh, thầy Chỉnh.  

                             Buổi chiều: Cô Lan Oanh, cô Việt Nga, thầy Xuân Phong. 

- Chuẩn bị sân khấu: thầy Tuấn, thầy Toàn và tất cả các thầy cô giáo khác trong tổ. 

CHUYÊN ĐỀ 2: HÀNH TRANG TRI THỨC . 

*) Lý do chọn chuyên đề: Nhằm giúp học sinh nhìn lại cũng như củng cố thêm một phần tri 

thức mình đang có. Nội dung chuyên đề đóng góp một phần nào đó trong việc xác lập con 

đường phía trước mình sẽ đi. 

*) Nội dung và hình thức thực hiện:  

Nội dung:  Học sinh tìm hiểu và biết thêm một số kiến thức rất cơ bản trong tất cả các bộ 

môn học cũng như một số tri thức khác của nhân loại. 

 Hình thức thi:    

Phần 1: Hướng dẫn chuẩn bị tại lớp.  

Tổ sẽ gửi tới từng lớp nội dung thảo luận dưới dạng một số câu hỏi gợi ý để các em có thời 

gian chuẩn bị. 



Vd: +)Tìm hiểu về các định lí; định luật trong các môn tự nhiên có trong chương trình phổ 

thông? 

       +) Tên các tác giả tác phẩm trong văn học? Một số mốc sự kiện lịch sử quan trọng trong 

nước và ngoài nước? … 

       +) Tìm hiểu thêm về khoa học đời sống… 

Phần 2: Thi Rung chuông vàng.   

Mỗi lớp sẽ cử một thành viên tham gia thi trên sân khấu. Nội dung câu hỏi hai buổi sáng 

chiều khác nhau nhằm tạo hứng thú cho các em. 

Chú ý:   

+)  Chuẩn bị trò chơi để khán giả cứu trợ.(Trò tâng bóng) 

+) Có câu hỏi giao lưu dành cho khán giả. 

*) Phân công cụ thể:  

- Nội dung: Nhóm trưởng  K10 . 

- Dẫn chương trình: Thầy Hữu Chỉnh. 

- Ban giám khảo: Buổi sáng gồm : cô Kim Anh, thầy Lê Thảo, cô Thu Huyền.  

                             Buổi chiều: Cô Lan Oanh, cô Hường, thầy Thế Phong. 

- Chuẩn bị sân khấu: thầy Xuân Phong, thầy Toàn, thầỳ Tuấn và tất cả các thầy cô giáo khác 

trong tổ. 

 

C. KẾ HOẠCH BỒI DƯỠNG CHUYÊN MÔN VÀ MỘT SỐ BIỆN PHÁP CỤ THỂ. 

1. Thực hiện kế hoạch giáo dục: Tổ yêu cầu các thành viên thực hiện nghiêm túc, linh hoạt, 

sáng tạo chương trình kế hoạch giáo dục. Cụ thể: 

- Tổ thống nhất thực hiện phân phối chương trình theo chỉ đạo của Sở giáo dục đối với các 

tiết dạy chính theo từng ban. Ngoài ra giáo viên trong mỗi khối lớp phải bám sát vào nội 

dung giảm tải của bộ giáo dục để soạn giảng cũng như báo giảng. 

- Đối với các tiết tự chọn tổ đã phân công nhóm trưởng soạn phân phối cụ thể theo từng tiết 

và cả nhóm cùng thực hiện nghiêm túc. 

-Với đặc điểm 14/16 thành viên trong tổ đều tham gia công tác giáo viên chủ nhiệm nên tổ 

thống nhất tất cả thành viên phải có trách nhiệm nắm vững mọi chủ trương hoạt động giảng 

dạy của nhà trường cũng như hoạt động giáo dục khác trong nhà trường. Đổi mới nội dung 

các tiết sinh hoạt, thực hiện có hiệu quả các tiết dạy nếp sống văn minh thanh lịch; các tiết 

dạy theo dự án Plan cũng như các tiết dạy hướng nghiệp nhằm tăng cường giáo dục giá trị 

đạo đức, giáo dục kĩ năng sống cho học sinh. 

2.Tiếp tục đổi mới phương pháp dạy học và kiểm tra đánh giá: 

- Giáo viên trong tổ tiếp tục bám sát đối tượng học sinh để soạn giảng  phù hợp nhằm kích 

thích khả năng tự học cũng như hứng thú học toán của học sinh. Đặc biệt tổ sẽ có có các biện 

pháp phù hợp để nhanh chóng bắt kịp với sự thay đổi của cách thức thi trong năm học này. 

- Giáo viên trong mỗi nhóm phải trao đổi kĩ nội dung các bài kiểm tra một tiết cũng như 

thống nhất đơn vị kiến thức kiểm tra 15 phút. Giáo viên nên tham khảo đề các lớp trong ban 



hoặc khối để có điều chỉnh phù hợp với đề kiểm tra lớp mình nhằm đánh giá đúng nhất trình 

độ học sinh của lớp mình dạy. 

- Giáo viên nâng cao hơn nữa tinh thần trách nhiệm trong việc chấm thi, ra đề. Đối với các 

đề kiểm tra chung  thì nhóm phải họp thống nhất nội dung cẩn thận,  giáo viên ra đề phải 

thông qua đề với nhóm trưởng hoặc tổ trưởng trước khi nộp về nhà trường để in ấn và photo. 

Trong công tác chấm thi giáo viên cần chấm cẩn thận hơn, thống nhất đáp án kĩ trước khi 

chấm và trả bài  đúng thời hạn. 

- Một số thầy cô giáo cần chú ý hơn nữa việc vào điểm thành phần trong sổ chính sao  đúng 

quy chế hơn. Tổ chuyên môn sẽ thường xuyên rà soát số đầu điểm các giáo viên của bộ môn  

vào sổ chính hàng tháng. 

3. Tiếp tục xây dựng cũng như khai thác có hiệu quả nguồn học liệu mở : Sau một số 

năm học tổ đã có hệ thống chuyên đề ôn tập học kì , ôn tập Tết cho mỗi khối khá đầy đủ. 

Tuy nhiên các thầy cô trong tổ vẫn cần tiếp tục rà soát để cắt bỏ hay bổ sung nội dung phù 

hợp. Đối với chuyên ôn thi đại học  tổ cũng đã soạn đầy đủ tất cả các chuyên đề từ lớp 10 

đến lớp 12 nhưng chưa áp dụng đại trà cho việc dạy đối với hai khối 10 và khối 11. Tổ thống 

nhất từ năm học này, chuyên đề được dạy và triển khai thống nhất tới học sinh hai khối này. 

Giáo viên có trách nhiệm hướng dẫn học sinh làm việc theo chuyên đề sao cho hiệu quả 

nhất. Giáo viên tiếp tục phát hiện các nội dung còn thiếu sót hoặc thừa trong bộ chuyên đề để 

tổ tiếp tục điều chỉnh phù hợp. Đặc biệt với các nội dung chuyên đề đối với lớp 12, tổ đã 

thống nhất giáo viên hướng dẫn học sinh làm việc theo từng giai đoạn cụ thể như các chuyên 

đề nào cần làm trong học kì I hay trong dịp nghỉ Tết và trong kì II .  

4.Tiếp tục nâng cao năng lực chuyên môn cũng như nghiệp vụ sư phạm của giáo viên:  

- Các thành viên trong tổ tiếp tục tham gia đầy đủ các buổi sinh hoạt chuyên đề các cấp 

nhằm học hỏi lẫn nhau, trau dồi khả năng chuyên môn và nghiệp vụ của mình. 

- Tiếp tục khai thác có hiệu quả các sáng kiến kinh nghiệm trong tổ đã được xếp hạng trong 

các năm học trước. 

- Phân công giáo viên chuẩn bị nội dung sinh hoạt chuyên môn ngay từ đầu năm để giáo viên 

có thời gian chuẩn bị nội dung cẩn thận sao cho các buổi sinh hoạt có ý nghĩa nhất trong việc 

nâng cao năng lực chuyên môn cho giáo viên. 

- Triển khai và phân công giáo viên tham gia các cuộc thi do Sở, nhà trường đề ra như thi 

giáo viên giỏi, thi làm đồ dùng dạy học… 

- 100% giáo viên tham gia các đợt thao giảng của nhà trường. Cụ thể mỗi kì các giáo viện 

dạy ít nhất là một tiết thao giảng. Các thành viên dự giờ có trách nhiệm góp ý chân thành cho 

tiết dạy nhằm giúp đỡ nhau cùng tiến bộ.  

- Tham gia xây dựng tiết thi GVG một cách tích cực nhất: dự giờ và góp ý liên tục cho các 

tiết dạy thử; hỗ trợ dạy thay để giáo viên thi chuẩn bị giáo án; phân công  hỗ trợ máy tính và 

chạy các phần mềm ứng dụng nếu cần… 

- Tiếp tục động viên các thầy cô viết sáng kiến kinh nghiệm( khoảng 4 -5 SKKN). Nội dung 

sáng kiến phải có tính thiết thực với công tác giảng dạy phổ thông.  

-Nhằm tạo điều kiện hỗ trợ nhau trong công tác giảng dạy, tổ đã thường xuyên làm bẳng 

đăng ký buổi trống( 2 – 3 buổi/ tuần) để mọi thành viên tham gia để giúp nhau hoàn thành tốt 



công việc.  Cụ thể các thầy cô trong tổ đã hỗ trợ nhau  rất tốt đợt bồi dưỡng công tác giáo 

viên chủ nhiêm cũng như công tác bồi dưỡng bồi dưỡng chuyên môn đầu năm.   

D. MỘT SỐ KIẾN NGHỊ ĐỀ XUẤT CỦA TỔ. 

 1. Rất mong nhà trường trang bị cho một số đồ dùng dạy học cơ bản tại từng phòng học 

gồm cả học chính và học tăng cường như: thước kẻ; compa… để giáo viên không phải tự 

mang đi, mang về hoặc phải cất vào phòng chờ giáo viên(có thể ghi rõ tên dồ dùng theo từng 

phòng ). 

2.Mong nhà trường bố trí một số ghế và bình nước vào một phòng trên tầng 3 để giáo viên 

có thể nghỉ ngơi trong 5 phút ra chơi vì  giáo viên không kịp xuống tầng 1 dãy nhà hiệu bộ 

để uống nước. 

3. Đề nghị đoàn thanh niên có biện pháp chấm và kiểm tra đồng phục, giờ giấc ra vào lớp 

sao cho chính xác nhất( đặc biệt là đội cờ đỏ phải thực sự gương mẫu, công tâm).    

 

 

 

Hà Nội ngày 15 tháng 9 năm 2014 

 

   Tổ trưởng chuyên môn 

 

 

              Vũ Việt Nga 


